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2 REKENAARTOEPASSINGSTEGNOLOGIE — EERSTE VRAESTEL (CATN) (MEMO 06/09)
VRAAG 1

Nommer | Toekenning van punte Kommentaar | Subtotaal | Totaal
1.1 Skuif alle sigblaaiev’ van Documents na

Accountsv’ 3
1.2 Skep léergids Newv as subléergids van

Documentsv’ 2
1.3 Grootste léerv’ geskuifv’ na Accountsv’ —

Draft Items.doc 3
1.4 Dress Codes.docv verander na rtf Iéerv’ 2
1.5 Albei ‘wave’ |1éers (Speech1.wav en

Speech2.wav) geselekteerv’

Flag.bmp léer geselekteerv’

Skermskootv” van g1léergids inhoud

geplak in Question1.doc. v 4
1.6 Albei klankléersv” se ‘read-only property’

veranderv’ 2
1.7 ‘Author property’ veranderv’ na Helga

Achillesv’ 2
1.8 ‘Shortcut’ na Current l1éergidsv’ 1
1.9 Verwyder wagwoordv v/ 2
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3 REKENAARTOEPASSINGSTEGNOLOGIE — EERSTE VRAESTEL (CATN)

(MEMO 06/09)

VRAAG 2

Nommer

Toekenning van punte

Kommentaar

Subtotaal

Totaal

2.1

Verander oriéntasie na portretv’
Boonste kantruimte 1.5 cmv’

2.2

Skryfstyl van hele dokument verander nav’
Times New Romanv’
14 ptv’

2.3

Opskrif WordArtv’
16 pt lettergroottev’
Sentreer horisontaalv’

24

‘Autoshape’:

2.4.1

Horisontale ‘scroll barv’

24.2

Geel vul kleurv’

243

1cmv x7.5cmv

244

Voeg teks FAST & FURIOUS byv

=S N ==

2.4.5

Buiteraam moet groen kleur weesv’
Lyn dikte 1.75 ptv’

25

Alle ampstitelsv’

Verskyn teen die regterkantlyn deur
gebruik te maak van tabelstoppev’

2.6

Seksie breukv’

2.7

Skrap VOTING paragraafv’

2.8

Paragraafspasiéring verander na 12 ptv’
na elke paragraafv’

29

Outomatiese numering op alle items van
notulev' v'v/

2.10

Voeg ‘Confidential’ v/
as 'n gedrukte watermerk inv’

2.1

Voeg vandag se datum inv’
Outomaties opdateerv’
in onderskrifv’

[29]




4

REKENAARTOEPASSINGSTEGNOLOGIE — EERSTE VRAESTEL (CATN)

(MEMO 06/09)

VRAAG 3

Nommer

Toekenning van punte

Kommentaar

Subtotaal

Totaal

3.1

Skep 'n nuwe paragraaf styl: sports club
Arialv’

Groenv’

Linker inkeep: 1 cmv’

3.2

Pas nuwe paragraaf styl toe op eerste 2
paragrawev’

3.3

Voeg Inhoudsopgawe v’
onder opskrif ‘Contents’v'

3.4

Pas opskrif ‘Organisation’ aanv’

Inhoudsopskrif opgedateer en vertoon
nuwe inskrywingv’

3.5.1

Verander teks na tabelv’

3.5.2

4 kolommev

3.5.3

Buitelyne dubbellynev’
Binnelyne gebroke lynev’

3.6

Vervang ‘football’ met ‘soccer’v'v’
Kleur rooi v/

9x

3.7

Bladsynommersv’
gesentreer in boskrifv’
Numering nie op eerste bladsy niev’

3.8.1

Voeg 'n voetnota in na ‘multi-sport club’v’

3.8.2

Voetnota: ‘A club with more than one
sport’v’

3.8.3

Voetnota verwysing ¥ Webdings
simboolv’

3.9

Verwerp twee ‘track changes’v'v’

Skrap: See list of
college ..

Voeg in: or six

3.10

Skep ‘hyperlink’ op die woord
‘institution’v’
na dokument q3clubsv’
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5 REKENAARTOEPASSINGSTEGNOLOGIE — EERSTE VRAESTEL (CATN) (MEMO 06/09)
VRAAG 4
Nommer | Toekenning van punte Kommentaar Subtotaal | Totaal
41 =C2v'+D2v of = sum (C2 : D2) 1 punt per verwysing 2
4.2 =E2v*($J$2v +$J$3V) v 1 punt per verwysing
1 punt absolute
selverwysing 4
4.3 =SUMV (F2:F7)v 1 punt vir funksie
1 punt vir selreeks 2
4.4 =ROUNDY (AVERAGEVY 1 punt round funksie
(E2:E7V),0v) 1 punt average funksie
1 punt selreeks
1 punt round kriteria 4
4.5 =UPPERY (LEFTY (A2,3v)) 1 punt upper funksie
1 punt left funksie
1 punt kriteria 3
4.6 Datum gesentreer in boskrifv’ —
dateer outomaties opv’ 2
4.7 =J2*1.1 OF
=J2+10% * J2vV 2
4.8 Kopieer data na Sheet 2 sonder

formules. ‘Paste special’. v/

[20]




6 REKENAARTOEPASSINGSTEGNOLOGIE — EERSTE VRAESTEL (CATN) (MEMO 06/09)
VRAAG 5
Nommer | Toekenning van punte Kommentaar ,il::;ﬂ Totaal
5.1 Voorwaardelike formatering in kolom
Gv 4
>800v" in geelv” agtergrond v/
5.2 =|F(G2<700,0,IF(G2<850,100,250))
v v v v
OF
Gepaste VLOOKUP 4
5.3 Sorteer tabel dalendv” volgens punte
v 2
54 Grafiek ingevoeg: Volgorde van name
e Korrekte datareekse gebruik mag verskil volgens
B2:B17v:G2:G17v sortering in Q5.3 2
e Op apartev’ sheet genoem 1
Pointsv’ 1
e Balkgrafiek v/ 1
e  Opskrif: Point Summary in
Comic Sans 16 v'v/ 2
e Waardes gewysv in middel van 1
balke v 1
e Waardes teen 45° hoek v 1
e Balk met hoogste punte
verskillende kleur v/ 1
e Horisontale as minimum waarde 1
op 50 gestel v/ 12
5.5 =COUNTIF(Sheet1!H2:H17,"Y") 1 punt funksie 1
4 v 4 1 punt selreeks 1
1 punt kriteria 1 3
5.6 =SUMIF(Sheet 1!D2:D17,19, 1 punt funksie 1
v v v 1 punt selreeks 1
Sheet 11G2:G17) 1 punt kriteria 1
v 1 punt selreeks 1 4
5.7 =IF(AND(H2="Y",E2="F"),"Yes","") 1 punt IF funksie 1
v v v v v 1 punt AND funksie 1
2 punte vergelykings 2
1 punt waardes 1 5
5.8 Herbenoem Sheet 2 na Summaryv’ 1
[35]




7 REKENAARTOEPASSINGSTEGNOLOGIE — EERSTE VRAESTEL (CATN) (MEMO 06/09)
VRAAG 6

Nommer | Toekenning van punte Kommentaar ,Zl::;I Totaal

6.1.1 Nuwe tabel Trainersv’ 1

6.1.2 Korrekte veldev’, data tipes v & 1 punt vir veldname
veldgroottesv” gebruik vir tabel 1 punt vir datatipes
Geen primére sleutelv’ 1 punt vir veldgroottes
1 punt vir geen primére
sleutel

[ N N (.

6.1.3 Voer data inv’ van qg6trainerdata.xIsv’ 2

6.1.4 Vorm geskepv’ van Trainerdatav’
Gejusteerv’

Vorm boskrifv’

Boskrif in Arial 16v

= A AN

6.2.1 IDv" — primére sleutelv’ 2

6.2.2 ‘Validation rule’ bygevoeg tot 1
kategoriev’ "T" Or "F" Or "R"vV
Gepaste foutboodskapv’ 1 3

6.2.3 Rekord veldv” verander na ‘required’v’ 2

6.3.1 Query1 (6 Rekords)
Kategorie kriteria: T v/ 1
Prysgeld kriteria:>15000 v/ 1

Slegs ‘Event’, ‘Record’ en ‘Name’
velde vertoon v/ 1 3

6.3.2 Query2 (11 Rekords)
Kategproe kriteria: “R” OF “T” v'v/
Data kriteria: <#1995-01-01# v'v/ 4

6.3.3 Query3 (All Rekords)
Nuwe berekende veld v/
genoem Incentive bygevoeg v’

Incentive: [Prize Money]*1.1
v v v 5




REKENAARTOEPASSINGSTEGNOLOGIE — EERSTE VRAESTEL (CATN)

(MEMO 06/09)

6.4

Verslag — repPrizemoney

e Verslag gebaseer op navraag v
wat rekords met prysgeld onder
R10 000 uitsluitv’

¢ Alle velde vertoon v
e Verslag in landskap v’
e Gegroepeer volgens kategorie v/

e Gepaste ‘label'v' en ‘text box’ in
‘group footer’ v/
e Berekening in ‘text box’ in ‘group

footer’. =SUM ( [ Prize Money ])
vv

o Atlete alfabeties gesorteer in hulle
respektiewe groepe v’

e Kandidate se eksamennommer
verskyn v in die ‘report’ footer v/

[ N N (I . -

12

6.5

‘Export’ AllRecords tabelv’ na sigblad
gestoor as q6principal.xIsv' v’

[46]




9 REKENAARTOEPASSINGSTEGNOLOGIE — EERSTE VRAESTEL (CATN) (MEMO 06/09)

VRAAG 7

Nommer | Toekenning van punte Kommentaar ’il::él Totaal

711 Alle data gekopieer v' na g7letter.doc. v’

Data opdateer outomaties (Geplak as 3
‘linked object’) v/

7.1.2 Ry bygevoeg aan die einde van tabelv’
Word formule ingevoeg =SUM(ABOVE) v 2

7.1.3 Kopieer en plak grafiek aan die regterkant
van tabel v

Grafiek aangepas (Kleiner) v/
Alle teks en grafiek sigbaar v/ 3

7.2 Possamevlegting:
Korrekte ‘merge’ velde v'v/ 2 punte as alle ‘merge’
Gestuur na borge wie NIE 'n brief ontvang | velde daar is

het nie (6 briewe wanneer saamgevoegv' | 1 punt indien slegs
Alfabeties gesorteer v/ sommige ‘merge’

Gestoor as g8completedmerge.doc v’ velde daar is 5

7.3.1 Relevante data van die sigblad gekopieer
as 'n tabel na Word dokument. v/

Kolom aan regterkant van tabel bygevoeg
v

Opskrif Allowance bygevoeg in die
kolomv

Alle afrigters met hul eie vervoer v word
R 250 gewys v

Alle afrigters sonder eie vervoer v' wys
ROV

Waardes geformateer as ‘currency’ v/

Tabel geformateer: Word wrap v* borders
v 10

7.3.2 Wagwoord TrainMe v' bygevoeg tot
dokument v’ 2
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